T.C.
DORTYOL KAYMAKAMLIGI
Ilce Emniyet Miidiirligii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1- Silah satin veya devir alma talebine iliskin dilek¢e
2- T.C. Kimlik Numarasi beyani
3- Silah ruhsat1 almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu
. 4- Son bir y1l iginde ¢ekilmis 4 adet fotograf .
L Silah Bulundurma Ruhsat 5- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldglrllacaktlr S giin
(Isyerinde bulundurma ruhsat: talep edenler yukarida belirtilen belgelere ilaveten isyeri
ruhsat1 ile ortaklik veya sirket sz konusu ise yetkili kurul karar1 veya muvafakat
getireceklerdir.)
1- Silah satin veya devir alma talebine iligkin dilekce
2- T.C. Kimlik Numarasi beyani
3- Silah ruhsat1 almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu
5 Kamu  Gorevlisi  Silah | 4- Son bir yi1l i¢cinde ¢ekilmis 4 adet fotograf 5 giin
Tasima Ruhsati 5- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir
6- Gorev belgesi (Kamu gorevlilerinin ¢aligtiklart kurumlarin mevzuatina gore yetkili
birim amiri tarafindan imzalanmig, miihiirl, tarih ve sayili olacaktir. Belge tarihi ile
miiracaat tarihi arasindaki siirenin 30 giinii gegmemis olmas1 gerekmektedir.)
1- Silah satin veya devir alma talebine iliskin dilekg¢e 15 giin
2- T.C. Kimlik Numarasi beyani (Tahkikat icin diger
Tasima Ruhsat1 | 3- Silah ruhsati almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu kurumlara yazilan
3 Verilebilecek Diger Meslek | 4- Son bir yil i¢cinde ¢ekilmis 4 adet fotograf yazilarin cevabi

Mensuplari

5- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir
(Bu belgelere ilaveten yapilan meslekle ilgili asagida belirtilen diger belgeler.)

gecikmesi halinde bu
siire uzayabilir)




a (Miilga:26.06.1997-97/9510 6.Md.)
b Fahri Temsilciler Disisleri Bakanliginin gorevle ilgili resmi yazisi 5 giin
c Basin Mensuplar 1- Basin, Yayin ve Enforn?a'syon Genel Midiirliigiiniin resmi yazisi 5 giin
2- Sar1 basin kart1 fotokopisi
1- Oda kayit belgesi, isyeri ruhsat fotokopisi
2- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi veya
d Kuyumcu ve Sarraflar fotokopisi 15 giin
3- Sorumlu ortaklar1 ve kimlerim silah ruhsati alacagini belirleyen yetkili kurul karar
4- Yaptigi isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
PatlayicrMaddeleri Satin 1- Talep eden kisinin faaliyeti ile ilgili ruhsat veya belge fotokopisi
Alma ve Satis Ruhsati, o - - . ..
2- Yaptig1 isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
Patlayici Madde Deposu, . i = . . . .
e . . .. .. | Buisyerlerinde ¢alisan giivenlik belgesi olan Kisilerden; 15 giin
Yivsiz Av Tiifegi . o .. . D S
. ) a- Is sahibinin yazili miiracaati, igyeri sahibinden istenilen belgeler
Imalathanesi ve - Ruhsath b- Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi, giivenlik belgesi fotokopisi
Silah Tamirhanesi Sahipleri ’
- Kendi mevzuatinda gorev belgesi vermeye yetkili birim amiri tarafindan imzalanmus,
f Banka Miidiirleri miihiirld, tarih ve sayili gorev belgesi. (Belge tarihi ile miiracaat tarihi arasindaki siirenin 10 giin
30 giinii gegmemis olmasi gerekmektedir.)
g Pilotlar Kurum yazis1 ve pilotluk lisans fotokopisi 10 giin
1- Miikellefiyeti ve yillik satis tutarmin gosterir vergi dairesi yazisi, serbest bolgelerde
gosterilen faaliyet nedeniyle vergiye tabi olunmamasi halinde yeminli mali miisavir
yazisi
h Yillik Satis Tutar (Ciro) 2- Kar zarar cetveli ve bilango 15 giin
3- Ticaret sicil gazetesinde yayimlanan sirket ana sdzlesmesi
4- Ruhsat talebi dogrultusunda yonetim kurulu bagkan ve iiyeleri ile genel miidiir ve
yardimcilarinin gdrevleri ile ilgili atama karar1 ve buna iligkin ticaret sicil gazetesi
1- Yaptig1 isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
1 Arazi Sahipleri 2- Toprak miktarini gdsterir tapu miidiirligl yazisi 15 giin
3- Ziraat odasindan veya tarim il/ilge midiirliigiinden alinacak liretici belgesi
1- Yaptig1 isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
i Siirii Sahipleri 2- Ziraat odasindan veya tarim il/ilge mudiirliigiinden alinacak {iretici belgesi 15 giin

3- Hayvan sayisini1 gosterin tarim il/ilge miidiirliigili / vergi dairesi yazisi




Miiteahhitler

1-Is deneyim (is bitirme/is durum) belgesi,

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,
4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsat1 alacagini belirten yetkili kurul karari,

15 giin

Akaryakat
Sahipleri

Istasyonu

1-Kurum ile yapilan sdzlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,
4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsat1 alacagini belirten yetkili kurul karari,

15 giin

Akaryakit istasyonu
sahipleri admma akaryakit
satis1 yapanlar

1-Is sahibinin yazili miiracaat1, ortaklik veya sirket s6z konusu ise silah ruhsati talebine
dair yetkili kurul karari,

2-Kurum ile yapilan s6zlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi,

3-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

4-Caliganin sigorta primlerinin ddendigine dair SSK yazisi

15 giin

Sigortali olarak en az 50 isci
cahstiranlar

- Is sahiplerinden

1-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazist,

2-Calistirilan is¢i sayisini ve primlerin 6dendigine dair SSK yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,
4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsat1 alacagini belirten yetkili kurul karari,

- Bu isyerlerinde ¢alisan bekci, veznedar ve mutemetlerden,

1-Is sahibinin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket soz konusu ise bu durumu gosterir
ticaret sicil gazetesi ile silah ruhsati talebine dair yetkili kurul karari

2-Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi, yapilan ige dair vergi dairesi yazisi,

15 giin

Poligon sahipleri

- Is sahiplerinden;

1-Isletme ruhsati fotokopisi,

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,

4-Y d6netimden sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul
karari,

- Bu isyerlerinde ¢alisan bekgilerden,

1-1s sahiplerinden istenen belgeler,

2-Isverenin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise silah ruhsati talebine
dair yetkili kurul karari,

15 giin




3-Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi,

Miize ve amtlar1 Kkoruyan

1-Kisi/kurumun yazili miiracaati

bekeiler: 2-Eski eserler ve tarihi anitlarin tapu kayit belgeleri, 15 giin
3-Bekgilerin primlerin 6dendigine dair SSK yazisi,
1-Ziraat odalarindan veya il/ilge tarim midiirliiklerinden alinacak cift¢i belgesi,
2-Kovan adedini belirtilen, il/ilge tarim miidiirliigiiniin yazisi,
3-2000 Kg bal satildigina dair miistahsil makbuzu (miiracaat tarihi itibariyla 1 yillik .
Anciik yapanlar olmasina dikkat edilecek), 15 giin
4-Ariciligin meskun yerler disinda, gezginci olarak ve bilfiil yapildigina dair il/ilge tarim
miidiirliigiiniin yazisi,
1-Vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazist,
Patlayic1 madde depolarimin | 2-Oda kayit belgesi,
korunmasi  ile  gérevli | 3-Is sahibinin yazili miiracaat, 15 giin
bekgiler 4-Depo izin belgesi fotokopisi,
5-Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi,
Asli  memur  statiisiinii
kazanmis olup ihra¢c ve
benzeri sebepler disinda | Ayrilis seklini belirten kurum yazisi S giin
tamamen kendi istegi ile
kurumlarindan ayrilanlar:
Dovize iliskin islem | 1-Banka ve Kambiyo Genel miidiirliigiiniin izin belgesi fotokopisi, 15 giin
yapanlar 2-Oda kayit belgesi, Vergi dairesi yazisi, igyeri ruhsat fotokopisi
-Avukatlardan:
Barolara kayith bulunan | Bagli olduklar1 barodan iiyelik yazisi,
avukatlara, 1512 sayih | - Noterlerden:
Noterlik Kanunu | 1-Noterlik belgesi fotokopisi, £ oi
hiikiimlerine gore noterlik | 2-Vergi dairesi yazisi gun
hizmetlerini yiiriiten
noterlere,
Oda, birlik, federasyon ve | 1-Bagl olunan oda, birlik, federasyon, konfederasyonun yazisi, 10 giin

konfederasyonlarin yonetim

2-Gorevle ilgili se¢im tutanagi,




kurulu baskan ve iiyeleri ile
meclis iiyeleri:

En az bir donem koy veya

1-Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi,

mahalle muhtarhg yapmis 2-lilge secim kurulu yazist 10 giin
olanlar
En az bir donem belediye
baskanhgi veya il genel | 1-Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi, 10 oii
meclis iiyeligi ~ yapmus | 2-il/ilge se¢im kurulu yazisi sun
olanlar

1- Silah satin veya devir alma talebine iliskin dilek¢e

2- T.C. Kimlik Numarasi beyani

3- Silah ruhsat1 almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu 5 giin

4- Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf Tahkikat icin diger
Emekli Kamu Gorevlisi | 5- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir kurumlara yazilan
Silah Tasima Ruhsati 6- Emekli Sandigir Genel Midirliigii veya ilgili kurumlarca diizenlenmis emekli yazilarin cevabi

olduguna dair belge veya emekli kimlik kart1 fotokopisi

7- Haklarinda meslek veya memuriyetten ¢ikarma cezasi istemiyle tahkikat acilip
acilmadig1 veya kesinlesmis bir mahkeme karar1 bulunup bulunmadigina iliskin kurum
yazisi

gecikmesi halinde bu
siire uzayabilir

Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi

1- Yivsiz Tiifek Satin veya devir alma talebine iligkin dilekce

2- T.C. Kimlik Numarasi beyani,

3-Silah tagimasina engel halinin bulunup bulunmadigini gésteren saglik raporu,
4- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir,

5- ki adet fotograf,

5 giin

Senlik ve Isaret Fiseklerinin
Kullanilmasi
(Havai Fisek Gosterisi)

Senlik ve isaret fiseklerini kullanma talebinde bulunanlarin bu isi bilen bir sorumlu (A
simifi atesleyici yeterlilik belgesi bulunan en az bir atesleyici) gostererek miilki
amirlikten izin almak icin bir is gilinii 6nce miiracaat etmeleri gerekmektedir. S6z konusu
iznin aliabilmesi i¢in bagvuru dilekcesine asagidaki belgeler eklenecektir:

1- Talep sahibinin verecegi asagidaki bilgileri i¢eren dilekge;

a) Kullanilacak piroteknik maddenin cinsine, miktarina,

b) Bu maddelerin kullanilmasinin talep edildigi yer ve zamana,

¢) Kullanacak olan kisilere ve

d) Bu maddelerin hangi amacla kullanilacagi,

2 giin




2- Atesleme isini yapacak olanlarin Atesleyici Yonetmeligine gore valiliklerce verilmis
ve siiresi halen gecerli olan A sinifi belgelerinin ve niifus clizdanlarinin fotokopisi,

3- Atesleme isini yapacak olan atesleyicilerin; piroteknik maddelerin Tiiziik ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak kullanilacagi, bu maddelerin kullanilmasindan
dogacak her tiirlii mesuliyet ile mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket edildiginde her tiirlii
sorumlulugu kabul ettiklerine dair verecekleri taahhiitname,

4- Kullanilacak olan maddelerin alindig1 yerden kullanilacag: yere gotiiriilebilmesi i¢in
Tiiziiglin 53 ilincii maddesine gore tasima izin belgesi alinmasi gerekmekte olup, bu
maddelerin naklini talep sahibinden baskasi yapacaksa nakil gorevlilerine verilecek
nakilci vekaletnamesi,

5- Nakil gorevlilerinin, piroteknik maddeleri Tiiziik ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak tasiyacagi, bu maddelerin tasinmasindan dogacak her tiirlii mesuliyet ile mevzuat
hiikiimlerine aykir1 hareket edildiginde sorumlulugu kabul ettiklerine dair verecekleri
taahhiitname,

6- Piroteknik maddeleri kullanacak gergek kisi veya tiizel kisi tarafindan alinacak
Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Policesi asli ve fotokopisi (Atesleme
1sini sahis yapacaksa sigorta sahis adina, bir sirket veya gosteri-organizasyon firmasi
yapacaksa sigorta bu sirket veya firma adina diizenlenmelidir. Ayrica, police aslinin
goriilmesi halinde fotokopisi alinacak ve ash iade edilecektir.)

1- Miilki amirlikten havaleli dilekge

Ses ve Gaz Fisegi Atabilen e 1 giin
7 Silahlarin Kayda Almmast 2- Sabika kaydina iligkin yazili beyan1
3- Fatura
Gemi Personellerine Giinii | 1.Gemi Kaptan1 Taahhiitnamesi
8 Birlikc¢i Liman Sehri Gezi 2.Pasaport ve Gemici Ciizdan 10 dk
Belgesi (Sorpass) '
Diizenlenmesi
9 Resmi Haklar Icin Giris — | 1. Tiim giris-cikis kayitlari icin dilekge -2.Niifus ciizdani 30 dk
Cikis Kaydi 3. pasaport '
Gemi Personelleri Ve 1.Limana girig formu -2.Niifus clizdan1
10 Limana Giris Cikis Yapan 30 dk

Sahislarin G.B.T
Sorgulamasi




Yiik Gemilerinin

1.Pasaport-2.Gemi adami ciizdani

11 Personelinin Giris — Cikis 1 saat
Islemleri
Gemiden Ayrilan Veya 1.Pasaport-2.Gemi adami ciizdani
12 | Gemiye Katilan Personelin 1 saat
Islemleri
Emeklilik islemleri icin 1. Tim giris — ¢ikis kayitlar1 igin dilekge-2.Niifus clizdani
13 -, : . 30 dk.
Giris- Cikis Islemleri
Vizeye Tabi Yabancilarin 1.Transit vize verilen yabanci i¢in ilgili acenteden taahhiitname
14 | Vize Islemleri 2.Transit vize verilecek yabancilar i¢in vize talep formu 1 saat
3.Yabancilarin giris vizesi i¢in vize alindist
Gemi Gelis Ve Gidis Gemi kontrol evraki
15 i 2 saat
Kontrolleri
Tahdit Ekleme /Kaldirma Pasaport veya pasaport yerine gegerli belge
16 2 saat
17 | interpol Sorgu Yurt disindan gelen ikici el araglarinin ¢alint1 kayitlarinin sorulmasi 1 saat
18 | Kayip Esya Miiracaati Kayip Esyaya Ait bilgiler ve miiracaatciya ait bilgiler 10 Dakika
Is Yerlerine ve Calisanlara e . . . . .
19 SR Kimlik Bildirme form 1 ve Form 2 belgeleri ve ¢alisanlara ait 2 adet resim 10 Dakika
ait Kimlik bildirme Formu
Diigiin Nisan Asker . .
o o . Kaymakamlik Makamina Hitaben yazilmis ve Kaymakamlik ve Emniyet .
20 | Ugurlama Eglencesi e e ) et 3 ) 10 Dakika
. Miidiirliigiinden havaleli talebi bildiren dilekge
vb.Miiraacatlar
Meydana Gelen olaylar ile
ilgili olarak tanzim edilen . 5 ) : . e e .
21 tutanak veya ifadelerin Cumbhuriyet Bagsavciligina hitaben yazilmis havaleli talep edilen bilgiyi belirtir dilekge 10 dakika
suret alimlar1
Maddi Hasarh Trafik 1-Arag sahibini kimligi ile tutanak ve alkol tespit raporu asl gibi yapilir teslim edilir.
22 | Kazasi Tespit Tutanaginin
Teslimi 5 Dakika
Otoparkta Bagh Olan 1-Arag sahibinin kendisi ve kimlik fotokopisi veya vekaletname
93 Araclarin Teslimi 2-Yeterli Siirticii belgesi
3-Arag tescil belgesi 5 Dakika

4- Arag sigorta bilgisi




Siiriicii Belgelerine

1-Araca ait trafik belgesi ile stirliciiniin siiriicii belgesi

24 | Uygulanan Trafik 5 Dakika
Cezalarna Ait islemler
Alkol Ve 100 Ceza 1-Idari para cezas1 borcunun olmamasi
Puanindan Gegici Olarak 2-100 ceza puanini dolduranlarda ;Trafik ve ¢evre egitimi
25 | Geri Alinan Siiriicii 3- 2.kez geri alinanlarda alinanlar i¢in stiriicli davraniglar1 gelistirme egitimi 5 Dakika
Belgeleri iptal Serhinin 4-3 Kez geri alinanlarda ise; psiko-teknik degerlendirme raporu
Kaldirilmasi islemi
Agir tonajh araclarin sehir | Dilekge.
26 | icine gecici olarak girmek 5 Dakika
icin verilen dilekceleri.
27 | Dilekce Havale Islemleri Belge istenmemektedir. 5 Dakika
28 Plaka Zayi islemleri l.Arag: sahibinin kimlik fotokopisi 10 Dakika
2.Dilekge
29 Tescil Belgesi Zayi Islemleri é.grag: Sahibinin Kimlik Fotokopisi 8 Dakika
.Dilekge
Sosyal Yardim Ara¢ Kayd1 | 1.Sosyal yardim alacak kisinin kimligi .
30 "y 5 Dakika
Sorgulamasi 2. Sosyal yardim verecek kurumun verdigi form
31 Adli Yardim Arac¢ Kaydi 1.Adli yardim alacak kisinin kimligi 5 Dakika
Sorgulamasi 2.Adli yardim verecek kurumun verdigi form
Kooperatiflerden Gelen Kooperatiflerden Gelen Rehin Koyma Yazisi
32 | Rehin Koyma Kaldirma 10 Dakika
Islemleri

belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz belge ile basvuru yapildig1 halde, hizmetin
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